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Unterweisung zum Ausfuuml;llen von Urlaubsantrauml;gen. Sie wird fuuml;r einen Auszubildenden zum 
Industriekaufmann in einem mittelstauml;ndischen Unternehmen von der Ausbildungsbeauftragten durchgefuuml;hrt. 
Die Unterweisung ist eingebettet in eine Lerneinheit zur Personalverwaltung und beinhaltet drei Schritte: 
Zunauml;chst wird das Formular mit dem Auszubildenden besprochen, danach findet ein Abgleich mit einem von ihm 
zuvor eigens ausgefuuml;llten Urlaubsantrags statt, im dritten Schritt wird der Auszubildende den Antrag korrekt 
selbst ausfuuml;llen. Bei der Unterweisung wurde darauf Wert gelegt, alle Lernkanauml;le anzusprechen und durch 
einen Methoden-Mix einen mouml;glichst groszlig;en Lernerfolg zu erzielen. Die Lernerfolge werden 
durchgauml;ngig kontrolliert, um eine Verselbststauml;ndigung zu erreichen.


